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	序号
	招聘岗位
	岗位职责
	招聘
人数
	专业要求
	学历学位
要求
	其他资格
条件
	开考比例
	待遇

	1
	办公室职员
	负责开展办公室日常运转工作，主要是文字材料的草拟撰写、日常工作的沟通协调及跟进等相关工作和领导交办的其他工作任务。
	1
	公共管理类、工商管理类、外国语言文学类、经济与贸易类专业
	全日制本科或以上学历，学士学位
	社会人员；作风正派，具有良好的沟通能力和公文写作能力，执行力强；能熟练使用办公软件。
	1:3
	年薪7万元（基本工资、绩效奖金、五险一金）。工作时间参照机关单位工作时间。



